REQUERIMENTO

EU __________________________________________________________ MATRÍCULA______________, RG__________________________ VENHO REQUERER A ACEITAÇAO DE MEU DIPLOMA DE CURSOS SUPERIOR EM _______________________________________________________________PARA O PROCESSO DE EVOLUÇAO FUNCIONAL – PROMOÇÃO – 2020, TENDO EM VISTA QUE NA QUALIDADE DE AGENTE TÉCNICO E ADMINISTRATIVO (ALMOXARIFE) DO CEETEPS, AS ATRIBUIÇÕES DE MEU EMPREGO PÚBLICO (FUNÇÃO AUTÁRQUICA) SÃO
Agente Técnico e Administrativo (Almoxarife)

Descrição Sumária: Executar o recebimento, conferência, controle, guarda, distribuição, registro e inventário de materiais permanentes e de consumo, observando normas específicas, para manter o estoque em condições de atender a unidade de prestação de serviço.
Descrição Detalhada:
a) controlar o recebimento de material, confrontando as notas de pedidos e as especificações com o material entregue, para assegurar sua perfeita correspondência aos dados anotados;
c) controlar a entrada e saída de materiais, procedendo os registros específicos, para facilitar consultas e a elaboração de inventários;
d) estocar os materiais em depósitos ou locais apropriados, de forma adequada, para garantir uma estocagem racional e ordenada;
e) controlar e manter estoque de material permanente e de consumo, calculando necessidades futuras, para preparar pedidos de reposição;
f) classificar e catalogar os materiais, de acordo com os códigos e sistemas adotados
g) examinar e atender requisições de materiais;
h) elaborar balancete mensal dos itens de estoque, com dados quantitativos de consumo do período, para subsidiar a área de material e contábil em processos de aquisição e custeio;
i) proceder ao levantamento dos bens existentes no almoxarifado, elaborando o inventário do estoque para fins de balanço;
j) desempenhar outras atividades correlatas e afins.

Requisitos: Formação em nível médio ou técnico e conhecimento específico na área de almoxarifado.
E, conforme instrução conjunta CETEC/CESU/ URH nº 1 de 2020, artigo 3, item 3.4, as disciplinas cursadas na formação em nível superior, como _______________________________________________________________ (citar duas ou mais disciplinas relacionadas a qualquer dos itens da descrição sumária do emprego) contribuíram tanto para o desenvolvimento quanto para a melhoria das atividades atribuídas ao meu emprego público e por mim desempenhadas.
